附件1：
	湖南铁道职业技术学院工会委员会

	签领单

	支付部门（单位）：湖南铁道职业技术学院工会委员会      

	支付项目（事由）：                                      

	序号
	名称
	套数
	签领人
	序号
	名称
	套数
	签领人

	1
	
	
	
	16
	
	
	

	2
	
	
	
	17
	
	
	

	3
	
	
	
	18
	
	
	

	4
	
	
	
	19
	
	
	

	5
	
	
	
	20
	
	
	

	6
	
	
	
	21
	
	
	

	7
	
	
	
	22
	
	
	

	8
	
	
	
	23
	
	
	

	9
	
	
	
	24
	
	
	

	10
	
	
	
	25
	
	
	

	11
	
	
	
	26
	
	
	

	12
	
	
	
	27
	
	
	

	13
	
	
	
	28
	
	
	

	14
	
	
	
	29
	
	
	

	15
	
	
	
	30
	
	
	

	总计
	

	部门主管：                    审核：                  制表人：
年   月   日



附件2：
	工会活动签到表

	事由
	

	日期
	20      年     月     日

	参加人员名单   （   人）
	1
	19
	37
	55
	73

	
	2
	20
	38
	56
	74

	
	3
	21
	39
	57
	75

	
	4
	22
	40
	58
	76

	
	5
	23
	41
	59
	77

	
	6
	24
	42
	60
	78

	
	7
	25
	43
	61
	79

	
	8
	26
	44
	62
	80

	
	9
	27
	45
	63
	81

	
	10
	28
	46
	64
	82

	
	11
	29
	47
	65
	83

	
	12
	30
	48
	66
	84

	
	13
	31
	49
	67
	85

	
	14
	32
	50
	68
	86

	
	15
	33
	51
	69
	87

	
	16
	34
	52
	70
	88

	
	17
	35
	53
	71
	89

	
	18
	36
	54
	72
	90

	经办人
	
	审核人（证明人）
	

	分工会主席签名（分工会章）：
	

	注：活动报销时需附此单                                         年      月      日


附件3：
	工会活动误餐费支出情况审批单

	就餐事由
	

	就餐日期
	20     年     月      日 

	就餐人员
名单（     人）
	早餐（20元）
	中餐（40元）
	晚餐（40元）

	
	1
	19
	1
	19
	1
	19

	
	2
	20
	2
	20
	2
	20

	
	3
	21
	3
	21
	3
	21

	
	4
	22
	4
	22
	4
	22

	
	5
	23
	5
	23
	5
	23

	
	6
	24
	6
	24
	6
	24

	
	7
	25
	7
	25
	7
	25

	
	8
	26
	8
	26
	8
	26

	
	9
	27
	9
	27
	9
	27

	
	10
	28
	10
	28
	10
	28

	
	11
	29
	11
	29
	11
	29

	
	12
	30
	12
	30
	12
	30

	
	13
	31
	13
	31
	13
	31

	
	14
	32
	14
	32
	14
	32

	
	15
	33
	15
	33
	15
	33

	
	16
	34
	16
	34
	16
	34

	
	17
	35
	17
	35
	17
	35

	
	18
	36
	18
	36
	18
	36

	就餐金额（元）
	
	
	

	合计金额（元）
	

	经办人
	
	审核人（证明人）
	

	主席（分工会主席）签章
	

	注：误餐费报销时需附此单

	年      月      日
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附件4：
	湖南铁道职业技术学院

	工会资金支付审批单

	项目
	内容
	金额
	账务处理

	
	
	
	预付金额
	

	
	
	
	申请金额
	

	
	
	
	应补付或退交数
	

	
	
	
	审核人
	审核意见

	需汇付单位
	
	工会副主席
	

	开户银行
	
	财务委员
	

	银行账号
	
	工会主席
	

	经办人
	
	审核
	
	附件    张
	时间
	

	注：报销金额超过10000元，需工会主席签字
	
	 





附件5：
	湖南铁道职业技术学院工会委员会

	现金支付签收单

	支付部门（单位）：湖南铁道职业技术学院工会委员会     

	支付项目（事由）：                                  

	序号
	姓名
	事由
	金额（元）
	开户行
	卡号

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	本页累计金额（元）
	

	部门主管：                    审核：                  制表人：

年   月   日



附件6：
	湖南铁道职业技术学院工会委员会

	慰问品签收单

	支付部门（单位）：湖南铁道职业技术学院工会委员会       

	支付项目（事由）：                                  

	序号
	姓名
	单位
	慰问品
	签领人
签名

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	本页累计金额
（元）
	

		部门主管：
	审核：
	制表人：

	年     月     日







附件7：

分工会会员活动登记表
	活动名称
	

	主办单位
	

	参加人员
	

	活动日期
	
	活动地点
	

	活动通知或方案：                                                                                                                                                                               
                                                                                                                                                                                                                         

	

	

	

	

	

	

	

	

	[bookmark: _GoBack]活动经费预算明细：                                                                                                                                                                   

	

	

	

	

	工会主席签字
（分工会章）：
	
	制表
填报日期
	



附件8：
	工会用车审批单

	日期
	车牌
	同车人
	出发
	目的地
	事由
	往返公里数
	小计公里数

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合计（公里）：
	
	

	过路过桥费按实际报销（元）：
	
	

	部门主管：
	
	
	审核：
	
	
	制表人：
	




