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一、匿名论文
匿名论文应包括题名、摘要和关键词（中英文）、正文、参考文献等内容：
1．论文标题（宋体3号加粗）
要求有中英文标题，一般不超过20字，不使用副标题，力求准确、贴切。
2．摘要与关键词（黑体小4）
（1）摘要：摘要应尽量写成报道性摘要．采用第三人称写法，不使用“本文”、“作者”等为主语。中文摘要以200～300字为宜。英文摘要应与中文摘要的文意一致。（内容楷体小4）
（2）关键词：中文关键词3～8个，选词要规范，力求揭示文章内容和关键概念。英文关键词应与中文关键词一一对应，不能采用英文缩写。（内容楷体小4）
3．正文标题（一级标题黑体小4，二级标题楷体小4，三级标题宋体小4）
篇幅以4000字左右为宜，包括简短引言、论述分析、结语等内容。文中图表应随文出现并标记序号（黑体小5），图中文字、符号、坐标中的标值和标值线必须清晰，出现的数值必须标有明确的量和单位，量与单位必须符合国家标准和国际标准。
4.序号标识
用以下几种方法均可，但在同一篇文章中只能用一种方法标识。
（1）采用：一、（一）、1. （1）的方法；
（2）采用：一、1. 第一。
5．参考文献（黑体小4 ；内容宋体5号）
    参考文献一律列于文末，以 “[1]”的形式标注序号，并在正文实际引用处加注相同符号的上标。参考文献表的著录按文章中引用的顺序依次排列, 每条著录项目应齐全。参考文献请在题名后注明文献类别（专著[M]、论文集[C]、报纸文章[N]、期刊文章[J]、学位论文[D]、科研论文报告[R]、标准[S]、专利[P]、中央文献[Z]）例如：[1]武新春.高等教育心理学[M].北京：高等教育出版社，1999：368-567.[2]黄英.德国大学自治的发展与现状[J]].职业教育，2008，3：21-23. 
二、作者信息
1.通讯信息（楷体小4加粗）按作者、单位、城市邮编依次列出。文章作者不超过3位时全部列出；超过3位时，只列前3位，中文后加“等”，英文后加“etc．”。
2.作者简介（仿宋5号）只列姓名、性别、出生年份、籍贯、职称、主要研究方向，多作者时只介绍第一作者。
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