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湖南铁道职业技术学院关于切实做好新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作的紧急通  知
各部门、各单位：

为贯彻落实习近平总书记重要指示精神，落实李克强总理要求，贯彻国务院常务会议、全国新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作电视电话会议精神，落实教育部和省委、省政府、省教育厅、株洲市委市政府工作部署，现就做好我校新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作通知如下。
1、 成立学校疫情防控工作机构
组长：校长方小斌

副组长：党委副书记杨利军，副校长彭新宇、首珩、唐伟奇、张莹
组员：后勤处处长汤劲、学工处处长谷利成、党政办主任李艳萍、保卫处处长陈仕玖、人事处处长杨成、国际交流处处长曾江初、宣统部部长易今科、教务处处长陈承欢、招生就业处处长史景锋、图书信息中心主任彭勇及各二级学院院长

职责：及时研究部署防控措施，全力做好防控工作，维护学校稳定，确保师生度过一个安定祥和的新春佳节。立即启动相关突发事件应急预案和机制，做好疫情防控和处置、舆情应对与引导等预案，完善应急处置机制。加强组织领导，制定周密方案，组织力量开展防控，把责任落实到具体单位（部门）、具体人，指导做好防控有关工作。

疫情防控工作领导小组办公室设在后勤处，下设工作组。办公室主任为后勤处处长汤劲。成员为后勤处、学工处、党政办、保卫处、国际交流处、宣统部、教务处、招生就业处、人事处、图书信息中心及各二级学院相关人员。

职责：负责总体方案的制定，落实各部门职责，制定工作方案及开学前防控预案，把责任落实到具体人，做好防控有关工作。

1.总体协调组：后勤处

职责：制定总体方案并收集各工作组的子方案；负责制定学校防控手册；负责制定开学前防控预案；负责该工作的总体协调。

2.教师信息收集组：人事处

职责：负责制定工作组子方案及开学前防控子预案；负责教职员工的宣传教育管理信息收集研判报送。

3.校园安全检查组：保卫处

职责：负责制定工作组子方案及开学前防控子预案，制定外来人员进出校园管理方案，负责进出校园车辆及人员的登记。

4.舆情控制组：宣传统战部、图书信息中心

职责：负责制定工作组子方案及开学前防控子预案，负责舆情监控，发现舆情及时处置并汇报。

5.信息报送组：党政办

职责：负责制定工作组子方案及开学前防控子预案，负责上级各单位文件等信息的传达，收集学校各部门的信息，并及时上报。

6.学生工作组：学工处、教务处、二级学院及招生就          业处，牵头部门学生工作处

职责：负责制定学生实习、春运、假期学生的防控方案及开学前防控子预案，收集学生相关信息并上报党政办。

7.留学生工作组：国际交流处

职责：负责制定留学生预防工作方案及开学前防控子预案，收集留学生相关信息并上报党政办。
二、工作要求
一是高度重视。各部门（单位）要充分认识新型冠状病毒感染的肺炎疫情严峻性和复杂性，切实提高政治站位，高度重视防控工作，切实增强紧迫感和责任感，把师生生命安全和身体健康放在第一位。加强领导，未雨绸缪，研究部署防控措施，落实本部门（单位）管理责任，引导师生科学理性认识，做好有序管控。

二是做好假期值班值守。各部门（单位）要强化责任意识，将防控作为值班值守的重点，狠抓防控新型冠状病毒感染的肺炎疫情重点环节，切实落实学校传染病防控各项要求。春节和寒假期间，非必要不举办师生聚集性活动，包括各种活动、校友返校聚会、培训、承接校外会议等，如特殊情况需要举办聚集性活动，承办单位必须提前2天向党政办、保卫处和后勤处报备，经批准并落实相关措施后方可进行。

三是突出重点，分类落实。学工处、国际交流处、后勤处及二级学院要摸清寒假期间在校学习生活的学生情况及参与春运学生的情况，建立名册，掌握学生去向。通过走访慰问等方式开展面对面宣传教育，做好留校学生防控新型冠状病毒感染的肺炎等传染病工作。面向离校学生，通过微博、微信公众号、家长群、学生群等网络渠道尽快发放假期生活提示，开展健康教育，向学生和家长宣传普及疫情防治知识和防控要求，引导学生和家长居家或外出时做好防控。

四是积极参与联防联控。后勤处、学工处及二级学院要密切关注新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控形势发展变化，及时掌握信息，获取专业指导，加强联防联控，严格落实疫情防扩散措施，做好校园疫情防控，及时发现、报告并配合卫生健康部门有效处置疫情，严格落实疫情防扩散措施。

五是完善开学前后学校卫生和防控工作。后勤处、学工处等部门及二级学院在春季学期开学前，要以防控新型冠状病毒感染的肺炎等传染病为重点，全方位改善学校环境卫生条件，推进教室、实训室、宿舍、食堂、运动场馆、图书馆、厕所等重点区域和场所环境卫生改善整体行动，做好日常通风换气和消毒工作，保持室内空气流通，为师生创造卫生、整洁、健康、文明的校园环境。开学时，由人事处、学工处、国际交流处牵头分别统计和掌握教职工、学生（留学生）假期动向（包括提前返校师生），对假期到过疫区的，在返回入学时，开展健康检测（具体安排学校将根据上级有关部门要求做出专门部署）。开学后，要以防控新型冠状病毒感染的肺炎等传染病为重点，严格落实学校传染病防控措施，做好学生晨午检、因病缺勤病因追查与登记等工作，通过多种形式开展新型冠状病毒感染的肺炎等传染病防控宣传教育，帮助师生提高防范意识、了解防治知识，引导师生养成良好卫生习惯和健康生活方式。

六是强化责任，做好信息报送。实行每日报告制度。各部门、各单位要确保本部门（单位）的工作网络24小时畅通。各二级学院将学生有关信息报学工处，学工处汇总统一报党政办。国际交流处将在校学生（留学生）的情况报党政办。各部门将教职员工的情况汇总报人事处，由人事处汇总报党政办。党政办汇总各部门的信息及时上报学校发生新型冠状病毒感染的肺炎疫情及处置情况。
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