附件2
职工出差差旅费报销单
	出发
	到达
	中间停留地点
	天数
	备注

	月日
	时分
	车次
	地点
	月日
	时分
	地点
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
报销人：
领款人：

年月日
	1、伙食补助费
	

	
	2、交通费补助
	

	
	3、往返交通费
	

	
	4、住宿费
	

	
	5、其他
	

	
	应得合计
	


说明：去同一类补助标准地区，连续在外赴几个地点可以只记载离开原工作地和最后回原工作地的时间地点，其他停留地点应在“中间停留地点”栏说

