
入党积极分子宿舍执勤管理规定

（一）活动时间：

宿舍执勤从星期一到星期五（星期五晚上调到星期天晚上）

两个时间段：

中午：12:30—13:00

晚上：21:00—21:30

（二）、活动要求：

1、由各组组长组织组员签到、签退和发放服务牌。组员须提前五分钟到宿舍楼参加组

长召开的小短会，会议结束后开始执勤。不允许替签、早退和迟到。

2、有事须离开的，5 分钟以内可向组长请假，5 分钟以上则要向当日学生党支部三学研

究会督查小组值班人员请假，并填写好假条。

3、每次执勤必须到组长处签到，以签到表签到情况为标准，如未在规定时间内签到作

迟到处理，如超过签到时间 10 分钟还未签到作缺勤处理。

4、宿舍执勤签到和签退，不能找人代签，出现代签情况，作迟到或早退处理。

5、每次执勤完后必须到组长处签退，如超过签退时间五分钟还未签退作早退处理。

6、入党积极分子服务牌须戴在脖子上，衣着规范不穿拖鞋睡衣，保持良好的形象。

7、执勤过程中不允许打闹、聊天、吃东西、玩手机、回宿舍以及违反宿舍“6S”管理

等行为。

8、为了防止代替执勤的现象出现，每次执勤都要携带好有效证件。

9、小组长负责安排组员分配的区域以及安排的时间并督促提醒组员按要求执勤。组员

的主要任务是负责打扫走廊、楼梯、卫生间（过道、洗漱台）和巡查所负责的楼层及楼梯口

卫生，负责区域需保持干净。

10、学生党员或三学研究会督查组成员向当日执勤成员提醒区域有垃圾，而未清理的，

将按卫生清扫不合格情况处理。

11、入党积极分子必须在组长安排的区域执勤，如发现区域无人，将作中途离岗情况处

理。

12、组长必须履行组长职责，组长必须陪同组员一起执勤，不能私自离开执勤区域。

13、入党积极分子执勤过程中不能用手机看时间，执勤时间到点后，组长应及时提醒每

一位组员。

14、签完退后，入党积极分子应把自己区域垃圾带走，如发现垃圾未带走的，将作宿舍

执勤卫生清扫不合格情况处理。

15、对于屡教不改，态度不端正或执勤表现优秀，积极常与的组员，组长可将情况反映

给学生党支部三学研究会负责人或登记在签到表反馈栏。

16、学生党支部三学研究会督察小组也会对执勤表现优秀的入党积极分子进行记录，如

一学期有 10 次表现优秀以上且未出现过情况的入党积极分子，将对其进行表彰，如一学期

有 10 次表现优秀但出现过情况的入党积极分子，将可以抵消一次情况。

17、组长必须参加每周的组长例会，有义务向组员传达会议内容，有权召开组内会议。

如若因组长原因传达不到位，导致组员执勤不利，视组长失职并纳入组长考核。

18、组长每周星期天 20:00 前，将上周所拍的 3 张执勤照片发给宿舍执勤照片收集员董

雨晴（QQ：985748197）。

19、执勤前组长须到 204 办公室领取宿舍执勤签到表、垃圾袋等物品、服务牌(领取时

间最好为当日执勤中午 12:15)。



20、各组组长在当天晚上执勤完，将本组签到表、服务牌交至 j5—208 办公室靠窗口的

柜子上学生党支部三学研究会资料盒内。

21、组长必须认真填写本组执勤签到表，包括日期，组别，应到、实到、缺勤人数以及

本组表现情况。

（三）、请假要求

1、事假、病假和公假必须出示请假条，组长、组员请假应按要求填写“宿舍执勤个人

请假条”（组员请假条需经组长审核），由学生党支部三学研究会负责人签字后，在执勤的前

一天晚上18:30-19:00由组长统一将请假条交到教学楼208办公室学生党支部三学研究会资

料盒内。否则无假条当天执勤未到者按缺勤处理。

2、如果当天中午或晚上执勤有事，组员之间执勤可以通过组长进行协调。

3、事假（家中有事回家等特殊情况）和病假两次记为一次违纪情况。

4、公假（校内会议，上课，学生会干部开会等特殊情况）三次记为一次违纪情况。

（四）、考核

迟到、中途离岗、早退、缺勤、行为举止不符合要求、卫生清扫不合格的入党积极分子

将进行严格考核（组员集体迟到，不纳入组员考核，只追究组长责任）。

对于组员不配合组长和巡查党员工作者，直接登记情况，组长向学生党支部三学研究会

负责人反应情况。

组长需参加与党员一起的每日的宿舍巡逻。

每周会公布一次考核，如有意见或问题，在情况属实的前提下可向学生党支部三学研究

会负责人提出书面申请。（组长必须将每周考核转告各自组员，如有未转达到位，则追求其

组长责任）

组内一周出现 3次违纪且此情况并未由组长发现上报学生党支部三学研究会，情况纳入

组长考核，及时向学生党支部三学研究会反映情况者，给予酌情处理。所有入党积极分子必

须参加每周一次的宿舍执勤（支教志愿者除外）。入党积极分子在活动过程中违反《入党积

极分子宿舍执勤管理规定》三次，则不列入发展范围内并给予党校内部通告。违反《入党积

极分子宿舍执勤管理规定》三次以上，则进行考核延期半年。

宿舍执勤缺勤三次者，不发入党积极分子档案。

对于给予党校内部通告者，要求书写说明书一份，如未按时提交 1500 字的说明书，则

取消其入党积极分子资格。


