关于支付原湖南铁路科技职业技术学院质保金、工程尾款等款项工作联系函、回函和补充协议模版
工作联系函
(学校经办部门发函用)
致：________________________（收款单位全称）
______________________和________________________双方于____年____月____日签订的《            》（合同编号：     ），合同项下质保金/尾款共计人民币￥__________元（大写：________________________），按约定应予退还。
因湖南铁路科技职业技术学院与湖南铁道职业技术学院实施两校合并，湖南铁路科技职业技术学院原合同相关债权债务统一由湖南铁道职业技术学院承继。现特函告知：上述质保金将由湖南铁道职业技术学院账户统一退还至贵单位，原合同权利义务不变。
    请贵单位收悉后书面回函确认同意，加盖单位公章后反馈我方，以便我方及时办理退款手续。
特此函告。
 
                      发函单位：_________________
（加盖：行政章/合同章）
                        日期：_______年____月____日
回 函
（收款单位用）
 致：__________（原合同单位）、湖南铁道职业技术学院
我单位已收悉贵方关于《      》（合同编号：     ）质保金退还主体变更的函件。
我单位确认同意：该合同项下质保金￥__________
（大写：________________________），由湖南铁道职业技术学院予以退还，我方认可该付款主体变更，款项到账后视为原合同质保金义务已完全履行，无任何异议。
 





收款单位（盖章）：
日期：____年__月__日
 
 



[bookmark: _GoBack]
补充协议
（三方版）
甲方（原付款方）：_______________________________
乙方（现付款方）：湖南铁道职业技术学院
丙方（收款方）：_________________________________
 
鉴于甲方与乙方已完成两校合并，为妥善处理原合同质保金退还事宜，甲、乙、丙三方经友好协商，就原合同付款主体变更达成如下补充协议：
第一条 原合同基本信息 
原合同名称：《                  》
原合同编号：
原合同质保金金额：￥__________元（大写：________________________） 
第二条 付款主体变更
    1.三方一致同意：原合同约定应由甲方退还丙方的质保金，自本协议生效之日起，付款主体变更为乙方（湖南铁道职业技术学院）。
2.乙方按原合同约定条件将质保金支付至丙方指定账户，丙方予以接收。
    第三条 权利义务确认 
1.乙方按约付清质保金后，视为甲方原合同质保金义务已全部履行完毕，三方就该笔款项无任何争议。
2.本协议为原合同不可分割的组成部分，与原合同具有同等法律效力。
第四条 其他
1.本协议一式三份，甲、乙、丙三方各执一份，盖章生效
2.未尽事宜，按原合同约定执行。



甲方（盖章）：
法定代表人/授权代表：
日期：____年__月__日
 
乙方（盖章）：湖南铁道职业技术学院
法定代表人/授权代表：
日期：____年__月__日
 
丙方（盖章）：
法定代表人/授权代表：
日期：____年__月__日
